
Судебный участок №235 Карасунского внутригородского округа г. 

Краснодара: 

Приглашаем студентов старших курсов СКФ ФГБОУВО «Российский 

государственный университет правосудия» на стажировку: 

Вы ознакомитесь с работой аппарата судебного участка, сможете получить 

следующие профессионально-функциональные умения: 

    1. организовывать работу, подготовку мероприятий в соответствующей 

сфере деятельности; 

    2. вести ведение служебного документооборота, исполнять служебные 

документы, подготавливать проекты ответов на обращения организаций и 

граждан; 

    3. научиться коммуникативности и умениям строить межличностные 

отношения; 

    4. организовывать личный труд и планировать рабочее время; 

    5. владеть современными средствами, методами и технологиями работы с 

информацией и документами; 

    6. владеть официально-деловым стилем современного русского языка; 

    7. составлять и исполнять перспективные и текущие планы; 

    8. пользоваться современной оргтехникой и программными продуктами; 

    9. работать с информационно-коммуникационными сетями, в том числе 

сетью «Интернет»; 

    10. регистрировать входящую и исходящую корреспонденцию, 

    11. направлять судебные акты на исполнение. 

Контакт для связи: 8-967-651-45-69 - помощник Маргарита Андреевна. 

 


